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INFORME DE ARQUEO DE CAJA GENERAL

INTRODUCCION

La oficina asesora de Control Interno del Hospital Regional de Sogamoso E.S.E, realizdé Arqueo
de Caja General (Piso 3 y UCI del 3 piso), con el fin de dar cumplimiento al Plan Anual de Auditoria
basado en riesgos vigencia 2025 y hacer seguimiento del adecuado manejo de los recursos
econdmicos de la entidad.

1. NORMATIVIDAD

Ley 87 de 1993, Por la cual se establecen normas para el ejercicio del Control Interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Decreto 648 de 2017, Rol de Evaluacién y Seguimiento establecido en el articulo 2.2.21.5.3.
Procedimiento Arqueo de Caja (A-GFIN-FT-003)

Plan Anual de Auditoria basado en riesgos vigencia 2025.

2. OBJETIVO

Verificar la correcta operatividad y el adecuado manejo de los recursos econémicos de la entidad
en las Cajas Generales, mediante el conteo fisico del dinero en efectivo y su validacién en el
software.

3. ALCANCE

El seguimiento aplica para las Cajas Generales del piso 3 y para la UCI del piso 3 del Hospital
Regional de Sogamoso E.S.E.”

4. METODOLOGIA

Para el desarrollo del seguimiento a la Caja General (Piso 3 y UCI del 3 piso) de la Entidad, se
aplicaron las siguientes técnicas de auditoria: revision documental, verificacion fisica (conteo de
dinero en efectivo).

5. ANALISIS DE LA EVALUACION

Siendo las 8:20 am del dia 13 de noviembre de 2025 la Asesora de Control Interno, Ingeniera
Lina Maria Espinel Aguirre, Apoyo Profesional de Control Interno Diana Carolina Parra Oliveros
y el Tesorero, sefior Hernando Ciendua Alvarez, se acercaron a las cajas de Piso 3 y UCI del 3
piso del Hospital Regional de Sogamoso E.S.E. para realizar arqueo de Caja General (Piso 3 y
UCI del 3 piso)

A continuacion, se presentan las actividades desarrolladas para realizar el seguimiento:
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» Solicitar documentos soportes de la Caja General
Se solicito al responsable del manejo de la Caja General, la siguiente informacion:

e Arqueo diario — Software DINAMICA

» Realizar Arqueo de Caja General

Se realizé el conteo del efectivo en presencia del responsable del manejo de la caja menor y el
tesorero de la entidad y se registrd por denominaciones en el formato de arqueo de caja general.

» Elaborar acta de Arqueo de Caja General

A continuacion, se presenta el resultado del arqueo de caja general el cual se realizd en el
formato A-GFIN-FT-003.

Se firmo el Acta de Arqueo por parte de los funcionarios asignados y el responsable de la
Caja General como se indica en el siguiente cuadro:
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891855039

Usuario
CONSECUTIVO

1. Reabo
000000000014228

TOTAL FACCO16-SANDRA MILENA MONTARA
SANAERIA

Fecha Actual : miéreoles, 12 noviembre 2025

Pigina 1/1
LISTADO RESUMEN DE RECIBOS DE CAJA
DESDE LA FECHA 12/11/2025 HASTA LA FECHA 12/11/2025 DESDE EL USUARIO FACC016 HASTA EL USUARIO FACCO16
FACCD16-SANDRA MILENA MONTARA SANABRIA
FECHA EFECTIVO CHEQUE TARIETAS CONSIGNACION TOTAL ESTADO
i 6:42:31p. 356,500.00 0.00 0.00 0.00 356,500.00  Confirmado
TOTAL 1. Recbo 356,500.00 0.00 0.00 0.00 356,500.00
356,500.00 0.00 0.00 0.00 356,500.00
TOTAL REGISTRADOS ' TOTAL CONFIRMADOS TOTAL ANULADOS TOTAL SIN ANULADOS
0 q Mm% 0. 356,500,
TOTAL GENERAL 356,500.00 0.00 0.00 0.00 356,500.00
TOTAL REGISTRADOS TOTAL CONFIRMADOS TOTAL ANULADOS TOTAL SIN ANULADOS
0. 356,500 0. 356,500.
Detalle de la Transaccion
Nro Transaccion - 5109292611123972500200641 1020976611
o
Satag ACEPTADA V]
Usuang 000
Codigo Emisor 1020779427
Ertidad Emisany Davplata
Codigo Receptor 0087697306
Conceplo
Emisor : 1020779427 - ANGIE LORENA JOYA CORDMEL
Receptof ; Facturacicn hosprabizacion caja 2
Valor $ 356 500,00
Comision $000
Motwo Transaccion extosa
W Empeésa 891855039
Wentficader Liave 0037697506
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- A HOSPITAL REGIONAL O SOGAMMOSO ESE.  locoDig0: AGEIN.FT.00) .
ARGUE DE CAJA GENERAL s
FORMATO apna-ioed |

El dia 13 del mes pnrerniove
< A patoly Adame G

Pise N2 300

el afo
r

Encontrando @l siguients resultado:

Saldo en Cajs: §

20725 . en presenca del Cajero (a)
sé reafzo Amqueo en la ca@

CANTIDAD

VALOR

Bileles de

[Bileles de $2 000

Bileles de $5.000

Biletes de $10.000

Bilelas

£ 20.00)

Billsles de $50.0C0

3 200:

SUBTOTAL

-

o .

Manedas de $50

nedas de $100

Monedas de $200

(Monedas de SS00

Monedas de $1.000

SUBTOTAL

TOTAL EFECTIVO

# RTOO00

RELACION DE FACTURAS VALOR ‘
De ta No. akNo |
20}
TOTAL }
DIFRENCIA° Sobrante { ) Faltante ( ) | B
OBSERVACIONES %
s CinAenltid Jre B0nSicnnOcian pic (D

T —
"f(crnf‘atclg.'\ | e A

SA6CY por g yalar

dy 2 387,000

¢ Yosen oonrs

FIRMA DEL CAJERO (A)
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HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
891855039 Facha Actual : mircoles, 12 noviembre 2025
Pagina 1/1

LISTADO RESUMEN DE RECIBOS DE CAJA

DESDE LA FECHA 12/11/2025 HASTA LA FECHA 12/11/2025 DESDE EL USUARIO FACC001 HASTA EL USUARIO FACC001

Usuario FACC001-KAREN NATALY ADAME CANTOR

CONSECUTIVO FECHA EFECTIVO CHEQUE TARIETAS CONSIGNACION TOTAL ESTADO
1. Recibo
0000000014205 1/11/2025 11:59:253. 357,000.00 0.00 0.00 0.00 357,00000  Confirmado
0000000014207 12/11/2025 2:01:14. 320,000.00 0.00 0.00 0.00 32000000  Confirmado
TOTAL 1. Recibo 677,000.00 0.00 0.00 0.00 677,000.00
TOTAL FACCOD1-KAREN NATALY ADAME
Ao 677,000.00 0.00 0.00 0.00 677,000.00
TOTAL REGISTRADOS TOTAL CONFIRMADOS TOTAL ANULADOS TOTAL SIN ANULADOS
0 677,000.001 0.00¢ 677,000.004
TOTAL GENERAL 677,000.00 0.00 0.00 0.00 677,000.00
TJOTAL REGISTRADOS TOTAL CONFIRMADOS TOTAL ANULADOS TOTAL SIN ANULADOS
.04 W-ﬁll [ 677,000.00)
Detalle de la Transaccion
Vo Transdccion S475063151474161014706845754§ 746538 |
[stado
acepiaon @
ULuano noo
Cotvgn Emiznr 1057609132
tntidad Emisea Bancokombia
Codigo Keceptor 0087697506
Contepto
bimauow 1057609137 - Fancisco Cuevas Alfaro
Heweplue Factuwacion Pospitakzacion caja ?
VAl 535700000
Comisian $000
Mo Transacciun 41033
dEmpreso 891855019
loenidcadar Llawe 008797504
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6. CONCLUSIONES

o En el arqueo de caja realizado el 13 de noviembre de 2025, no se presentan faltantes, ni

sobrante.

e Las cajas de Piso 3 y UCI del 3 piso revisadas presentan un manejo adecuado por los

funcionarios responsables.

o Unavezrevisado el SGI ALMERA se evidencia que el subproceso de Tesoreria no cuenta
con procedimiento de arqueo de caja, formato de caja general y formato caja menor

normalizados.

7. RECOMENDACIONES

e Actualizar en la plataforma SGI — ALMERA el Procedimiento de Caja Menor, asegurando

que refleje las modificaciones recientes en el manejo, control y documentacion.
e Actualizar el Formato de Caja Menor para incluir la denominacién de $100.000.

iw\ Gk

Lina Maria Espinel Aguirre
Asesora de Control Interno
Hospital Regional de Sogamoso E.S.E.

Elaborado por: Diana Carolina Parra Oliveros.

Apoyo Control Interno y Revisoria Fis
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