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1. OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la gestidon y administracidon y custodia de los archivos al interior del Hospital
Regional de Sogamoso, a partir de la definicion de lineamientos, estrategias, asi como
establecer las acciones para asegurar la autenticidad, integridad, accesibilidad,
permanencia y disponibilidad de los documentos.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Establecer las estrategias generales para la formulacion y desarrollo del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo.

e Garantizar el acceso a la informacion contenida en los diferentes medios,
mediante la implementacion de las estrategias de preservacién a largo plazo.

e Definir los principios y reglas que permitan garantizar los atributos de
autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad de los documentos digitales
de archivo que requieran ser preservados durante los tiempos

3. ALCANCE

El Plan de Preservacién Digital a largo plazo tiene aplicacion en todas las
dependencias que producen, gestionan, tramitan, almacenan y reciben documentos
en medios digitales (documentos nativos digitales y digitalizados) y cuya disposicion
final definida en las TRD y TVD sea mayor a 10 afios. También aplica para aquellos
gue sean identificados a partir del proceso de valoracidén, de conservacion total y/o
permanente y aquellos documentos que han sido identificados en el programa de
documentos vitales, como esenciales para la Entidad.
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4. RESPONSABLES Y RESPONSABILIDADES.

llustracion 1 Responsabilidades plan de Preservacion Digital a Largo Plazo

Equipo del Comite de Gestion y Desempeifio.

*Seguimiento Politica de Gestion Documental del Hospital Regional de
Sogamoso E.S.E.

} - Aprobacion y seguimiento estrategico a las actividades de planeacion y

seguimietno de la Gestion documental y de Gestion de la Tecnologia.

Gestion Documental y Gestion de la Informacion

*Promover y garantizar que en sus equipos de de cumplimiento al sistema
Integrado de Conservacion y a la Politica de Seguridad de la
Informacion, respectivamente.

*Implementacion administrativa, tecnica y operativa de actividades de
paneacion, ejecucion y seguimiento de tecnologias para la preservacion.

Lidere de proceso, servidores publicos, trabajadores
enviados en mision, contratistas.

*Responsables de la produccion, uso adecuado y salvaguarda de los
focumentos del Hospital, asi como de la correcta aplicacion de normas y
procedimientos relacionados con la gestion documental.

Fuente: Elaboracién propia.

5. MARCO LEGAL Y/O TEORICO

Dentro del marco legal colombiano, las referencias relacionadas con el proceso de
preservacion al largo plazo vigente son las que se presentan a continuacion:

e LEY 527 DE 1999. Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso
de los mensajes de datos, del comercio electronico y de las firmas digitales, y
se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.

e LEY 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y

se dictan otras disposiciones.

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado.
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LEY 1273 de 2009. Por medio de la cual se modifica el Cédigo Penal, se crea
un nuevo bien juridico tutelado —denominado "de la proteccién de la informacién
y de los datos"- y se preservan integralmente los sistemas que utilicen las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones, entre otras disposiciones.
LEY ESTATUTARIA 1581 DE 2012. Por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales.

LEY 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la Ley de transparencia y del
derecho de acceso a la informacién publica nacional y se dictan otras
disposiciones. Esta Ley regula el derecho de acceso a la informacién publica,
los procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a
la publicidad de la informacion.

Decreto 1080 de 2015: Decreto Unico del Sector Cultura. En su Titulo Il sobre
Patrimonio Archivistico compila los decretos que reglamentan la gestion
documental, el Sistema Nacional de Archivos.

Decreto 103 de 2015. Compilado en el Decreto 1080 de 2015, por el cual se
reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones.
Establece criterios generales para la implementacion del programa de gestion
documental y politicas de preservacién, custodia digital, conservacion de
documentos y eliminacion segura y permanente de la informacion.

Acuerdo 006 de 2014. Por el cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del
Titulo XI "Conservacion de Documentos" de la Ley 594 de 2000.

Acuerdo 003 de 2015. Establece los lineamientos generales para la gestion de
documentos electrénicos. En su articulo 13° establece las garantias de
conservacion y preservacion a largo plazo; articulo 15° la conservacion de
documentos datos y metadatos incluidas las firmas digitales y estampado
cronoldgico; articulo 16° adopcion de politicas estandares que aseguren la
conservacion a largo plazo; articulo 17° repositorios seguros.

ISO 13008:2013. Proceso de Migraciéon y Conversion de documentos.

ISO 27001 de 2013. Tecnologia de la informacién. Técnicas de seguridad.
Sistemas de gestion de la seguridad de la Informacion (SGSI). Requisitos.
ISO/IEC 27002:2013. Describe los objetivos de control y controles
recomendables en cuanto a seguridad de la informacion.

ISO/IEC 27040 de 2015. Tecnologia de la informacion - Técnicas de seguridad
- la seguridad de almacenamiento. Guia para la seguridad en medios de
almacenamiento.
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¢ Norma Técnica Colombiana NTC ISO 15489-1:2010. Informacion vy
Documentacion. Gestion de Documentos.

NTC ISO: 30300:2013. Informacién y documentacion. Sistemas de Gestion para
documentos. Fundamentos y Vocabulario.

NTC ISO: 30301:2013. Informacion y documentacion. Sistemas de Gestion para
documentos. Requisitos.

e NTC 4095: 2013. Norma General para la Descripcion Archivistica

6. DEFINICIONES

Accesibilidad: Capacidad de acceder al significado o al propésito esencial y auténtico
de un objeto digital.

Archivo digital: Es un archivo que una organizacién opera, que puede formar parte
de una organizacion mas amplia, de personas y sistemas, que ha aceptado la
responsabilidad de conservar informacion y mantenerla disponible para una
comunidad designada.

Autenticidad: Garantia del caracter genuino y fidedigno de ciertos materiales
digitales, es decir, de que son lo que se afirma de ellos, ya sea objeto original o en
tanto que copia conforme y fiable de un original, realizada mediante procesos
perfectamente documentados.

Ciclo Vital del Documento: son las etapas por las que atraviesa un documento, y se
constituye desde su produccion y/o recepcion, durante su gestion y hasta su
disposicion final.

Cifrado - Encriptacién: Codificacion de los datos segun un cédigo secreto de tal forma
que solo los usuarios autorizados puedan restablecer su forma original para
consultarlo.

Conservacion Documental: Conjunto de medidas de conservacion preventiva y
conservacion — restauraciones adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional
de los documentos analogos del archivo.

Conservacion preventiva: Hace referencia a los procesos y procedimientos de los

programas de conservacion preventiva referidos en el Articulo 6° del presente Acuerdo

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado.
Su reproduccién estara dada por el proceso de Gestion de calidad



HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSOE. S. E. Codigo: A-GD-GD-PS-02

GESTION DOCUMENTAL Version: 01

Fecha: 2025-01-24
Hospital Regional de PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

Sogamoso E.S.E. Pagina 7 de 18

y a las intervenciones menores que buscan detener o prevenir el deterioro de los
documentos sin generar alteraciones al soporte y/o a la informacion.

Documento digital: Informacion representada por medio de valores numéricos
diferenciados - discretos o discontinuos-, por lo general valores numéricos binarios
(bits), de acuerdo con un cddigo o convencion preestablecidos. Existen dos tipos de
documentos digitales: documento nativo digital y documento digitalizado:

Documento Digitalizado: Consiste en una representacion digital, obtenida a partir de
un documento registrado en un medio o soporte fisico, mediante un proceso de
digitalizacién. Se puede considerar como una forma de produccién de documentos
electronicos.

Documento nativo digital: Los documentos que han sido producidos desde un
principio en medios electrénicos y que permanecen en estos durante su ciclo vital.
Documento electronico de archivo: Registro de informacion generada, recibida,
almacenada y comunicada por medios electrénicos, que permanece en estos medios
durante su ciclo vital. Es producida por una persona o entidad en razon de sus
actividades o funciones y que debe ser tratada conforme a los principios y procesos
archivisticos.

Documento electrénico: Informacién generada, enviada, recibida, almacenada y
comunicada por medios electrénicos, 6pticos o similares.

Firma Digital: Datos que cuando se adjuntan a un documento digital, permiten
identificar la autenticidad e integridad.

Firma Electrénica: Métodos tales como cddigos, contrasefas, datos biométricos, o
claves criptograficas privadas que permite identificar a una persona, en relacion con
un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea confiable, y apropiado respecto
de los fines para los cuales se utiliza la firma atendida todas las circunstancias del
caso, asi como cualquier acuerdo pertinente.

Formato de Archivo: Codificacion de un tipo de archivo que se puede obtener o
interpretar de manera consistente, significativa y esperada, a través de la intervencion
de un software o hardware particular que ha sido disefiado para manipular ese formato.

Gestion de Riesgos: Accion de determinar y evaluar los riesgos que presentan
diversas amenazas y, si es el caso, de tomar medidas para reducirlos a niveles
aceptables.
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Medios de Acceso: Herramientas (por lo general combinaciones de programas y
equipos) necesarias para acceder a los objetos digitales y presentarlos de modo
comprensible para el ser humano.

Metadatos de Preservacion: Metadatos destinados a ayudar a la gestion de la
preservacion de materiales digitales documentando su identidad, caracteristicas
técnicas, medios de acceso, responsabilidad, historia, contexto y objetivos de
preservacion.

Migracion: Proceso de mover los registros, incluyendo sus caracteristicas existentes,
de una configuracion de hardware o software a otras, sin cambiar el formato.

Migracion de Medios: Acto de transferir un documento de un medio a otro, en
particular con respecto a la gestion de la obsolescencia de los medios.

Preservacion Digital: Es el conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones
especificas que tienen como fin asegurar la estabilidad fisica y tecnoldgica de los
datos, la permanencia y el acceso de la informacion de los documentos digitales y
proteger el contenido intelectual de los mismos por el tiempo que se considere
necesario.

Preservacion a Largo Plazo: Conjunto de acciones y estandares aplicados a los
documentos durante su gestion para garantizar su preservacion en el tiempo,
independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento. La
preservacion a largo plazo aplica al documento electrénico de archivo con su medio
correspondiente en cualquier etapa de su ciclo vital.

Repositorio de Informacion: son repositorios digitales, constituidos por un conjunto
de archivos digitales, los cuales son usados para gestionar, almacenar, preservar y
facilitar el acceso a objetos digitales.

7. DIAGNOSTICO O SITUACION ACTUAL

El Hospital Regional de Sogamoso E.S.E. es una institucion prestadora de salud que
viene desarrollando actividades para disminuir su produccion de documentos en
formato fisico, por esta razon se observa la presencia de expedientes hibridos, motivo
se realiza el siguiente diagnostico que permite identificar la situacién actual de los
documentos por medio de la siguiente tabla que describe el escenario, la definicién el
plan de preservacion y el lugar donde se aplica.
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Tabla 1 Diagnostico o Situacion Actual

. L, Plan de Lugar donde se
Escenario Definicion - )
Preservacion aplica
Estos documentos
nacen, cuando en las|La mayoria de las
TRD o TVD, indique |oficinas de las unidades
en su procedimiento y | administrativas y
Documentos Documento obtenido|se sefiale el cuadro |asistenciales HRS,
fisicos - Formato | a partir de un proceso |CT (Conservacion | producen y gestionan
papel de digitalizaciéon Total) y se [informacién en fisico.
almacenara bajo los
paradmetros gue |Archivo de gestion
establece la| Archivo Central
normatividad vigente.
Aplicando el
procedimiento Ventanilla  dnica -
. descrito en las TRD |recepcion documentos,
Es un expediente| . . 2
vigentes, se debe |impresidn de soportes.
conformado por | . e :
identificar la serie
documentos L -
X documental y sus|Historia Clinica -
analogos y )
> . anexos. evoluciones, notas de
: electronicos, que . oL
Expediente enfermeria,  epicrisis,
e corresponden a un . -
Hibrido . Asegurar que se|interconsultas. (digital)
mismo asunto, -
presente continuidad
conservados en sus o .
: entre lo fisico y lo|Consentimientos
soportes nativos, | ;. . . . X
) digital, ademas de |informados, examenes
manteniendo un . . o
. - . A establecer estrategias | diagnosticos,
vinculo archivistico. o :
para unificar la | tratamientos, control de
informaciéon y evitar|signos vitales. (fisico)
duplicidad.
Copias de seguridad
Informacién creada o | de las bases de datos. [En los archivos de
recibida gestion, verificar la
Documentos electrénicamente Documentos gue |importancia del
nativos en o por las entidades | permiten su (documento y verificar
electrénicos fruto de la | aprobacién y|su preservacion por
automatizacion legitimacion por |medio de la copia de
de procesos. medio de la firma|seguridad.
electronica.
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En las oficinas del
hospital identificar los
documentos que por su

Informacion creada,
recibida, almacenada

Documento y Copias de seguridad )
L " : contenido y su
Electronico transmitida por | de los servidores. L
. descripcion en las TRD
medios
. merecen ser
electronicos.
conservados.

Fuente: Elaboracion propia

La Tabla anterior, se elaboré revisando los tipos de documentos que el Hospital
Regional de Sogamoso E.S.E. tramita en cumplimiento de sus objetivos misionales,
por esta razén se considera como expediente hibrido la historia clinica, la cual guarda
el registro de todas las acciones relacionadas con la atencion a los usuarios.

8. RECURSOS, MATERIALES, INSUMOS Y EQUIPOS

Para el desarrollo del Plan de Preservacion Digital del Hospital, requieren los
siguientes recursos, descritos en las siguientes tablas.

Recursos

(1) Profesional Archivo -
(1) Profesional Sistemas
Hardware, Software,
equipos de coémputo.

Humanos

Tecnoldgicos

9. DESARROLLO DEL PLAN

El plan de preservacién digital es un componente del Sistema Integrado de
Conservacion -SIC, que propende por estructurar tareas de conservacion, las cuales
aplican para aquellos documentos que por el desarrollo de las actividades del Hospital
Regional de Sogamoso E.S.E. los cuales se pueden presentar en multiples soportes,
desde textuales hasta fotograficos, audiovisuales o electrénicos.
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Los documentos electrénicos? de archivo que deben ser preservados manteniendo sus
atributos?.

Estos atributos, deben ser evaluados segun los tiempos definidos en las Tablas de
Retencion Documental — TRD. “La seleccion de los documentos que seran objeto de
preservacion a largo plazo se soporta en el proceso de valoracion documental y la
evaluacion de riesgos que puedan afectar la permanencia u accesibilidad de la
informacion o los documentos electronicos de archivo durante el tiempo que se
considere necesario” (AGN, 2019).

Teniendo en cuenta lo anterior, el plan de preservacion digital tiene aplicacién en todas
las dependencias que producen, gestionan, tramitan, almacenan y reciben
documentos electrénicos de tal manera que deben ser tramitados, organizados y
almacenados de forma adecuada.

Mediante los lineamientos consensuados entre el proceso de gestion documental y la
oficina de sistemas, establecer las estrategias de preservacion digital a largo plazo las
cuales deben ser generadas, para que el presente plan tenga viabilidad en el tiempo.

Para la implementacion del plan de conservacion digital a largo plazo se debe
identificar los riesgos que puedan afectar los archivos fisicos al igual los archivos de
documentos electrénicos a futuro, se debe establecer los controles de preservacion
documental que garanticen la conservacion en su estado natural

Establecer los requisitos para la implementacion de acciones del plan de preservacion
digital a largo plazo a partir de caracteristicas técnicas (digital formato y documento de
tipo, contenido)

9.1 Articulacién del plan Preservacién Digital con la Gestidn del Riesgo de la
Entidad

En el establecimiento de planes, proyectos y acciones tendientes a garantizar la
preservacion de los documentos electrénicos, se hace Plan de Preservacion Digital

! se conoce como aquel producido por una persona natural o juridica en el ejercicio de sus funciones que contiene
informacion generada, enviada, recibida y almacenada por medios electrénicos, la cual permanece en estos
medios durante todo su ciclo de vida

2 son Unicos para cada documento los cuales son Utiles para identificar su contenido, estructura, contexto, los
usuarios que pueden acceder al mismo y todas las acciones que se han ejecutado sobre ese documento.
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exigente en tener presente los niveles de riesgo derivados de amenazas y debilidades
de la Entidad en torno al manejo de sus documentos digitales.

Los riesgos de gestién y corrupcion se encuentran documentados en el mapa de
riesgos del proceso de gestiébn documental, establecido en el mapa de Procesos del
Hospital Regional de Sogamoso E.S.E

9.2 Articulacion del plan Preservacion Digital con la Politica de Seguridad de
la Informacion

La ejecucion de las diferentes estrategias para preservar los documentos electrénicos
requiere del cumplimiento de las politicas de seguridad de la informacion de la entidad,
de manera que se garantice la seguridad especificamente en las siguientes
actividades:

e Establecer copias de seguridad

e Controlar el acceso no autorizado

e Verificar la fiabilidad del software y hardware

e Detectar y neutralizar el ataque de virus o hackers
e Prever contingencias

9.3 Articulacién de preservacién digital con los instrumentos de la Gestion
Documental

Articular cada una de las actividades de preservacion digital definidas por la entidad
por cada uno de los instrumentos archivisticos , Decreto 1080 de 2015 Art 8.5.2.8.2.

e Plan institucional de archivos —PINAR Base estratégica de planeacion
estratégica de la preservacion digital desde la identificacion de aspectos criticos
en materia de conservacion y preservacion digital de la informacién

¢ Inventario documental — prerrequisito de la planeacion digital preservacion la de
planeacion control y acceso de identificacion de la informacion

e Programa de Gestion Documental —-PGD: permite la operacion de acciones de
conservacion y preservacion de la informacion atreves del sistema integrado de
conservacion —SIC

e Cuadro de clasificacion Documental — Base para la estructura de la generacion
de esquema de metadatos de preservacion digital

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado.
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e Tabla de Retencion Documental- TRD- principal referencia para establecer la

necesidad de establecer de conservacion y preservacion de datos

Modelo de Requisitos electronicos: requisitos funcionales armonizados con los

requisitos de preservacion digital

bancos terminologicos tipos de series y subseries documentales: permiten el

control de lenguaje que la interoperabilidad y transferencia de la informacién

aportan al sistema d preservacion digital.

e tablas de acceso de la informacion: establece las categorias de seguridad
derechos y restricciones de acceso aplicables a los documentos electrénicos.

9.4. DESARROLLO DE PROCEDIMIENTO PRESERVACION DIGITAL

Las acciones de preservacion digital deben contar con sus respectivos procedimientos
de conformidad con normas y estandares técnicos en materia, asi como el sistema
integrado de gestion de la entidad, deben crearse como minimo los siguientes
procedimientos relacionados con le proceso de preservacion digital.

e Procedimiento de identificaron de andlisis de las series documentales a
preservar

¢ Procedimiento de transferencias documentales electrénicas.

e Procedimiento de administracion del sistema de preservacion digital.
Procedimiento

e Procedimiento de seleccion de medios de almacenamiento digital.

9.4.1. Estrategia No 1. Identificar los documentos electronicos definitivos.

En el marco de las estrategias de eficiencia administrativa, transparencia y disminucion
del uso de papel el Hospital Regional de Sogamoso E, S, E, realizara la siguiente
actividad

e |dentificacion de series y subseries documentales que son de conservacion
permanente.

9.4.2. Estrategia No 2 Estandarizar los formatos de archivo para preservacion
digital a largo plazo.
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e La estrategia se enfoca en estandarizar la utilizacion de formatos para
preservacion digital a largo para los documentos electronicos producidos en
entidad.

9.4.3. Estrategia 3 - Establecer mecanismo para garantizar la autenticidad de los
documentos electrénicos de archivo

La estrategia se enfoca la implementacion de mecanismos de autenticidad de
documentos electrénicos en procesos puntuales de importancia para la entidad que
garanticen la integridad y autenticidad del documento, a continuacion, se detallan los
siguientes mecanismos.

Firmas electronicas: Métodos tales como, codigos, contrasefias, datos biométricos,
o claves criptograficas privadas, que permite identificar a una persona, en relacién con
un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto
de los fines para los que se utiliza la firma, atendidas todas las circunstancias del caso,
asf como cualquier acuerdo pertinente

Firmas digitales: La firma digital se basa en un certificado seguro y permite a una
entidad receptora probar la autenticidad del origen y la integridad de los datos
recibidos. Como medida, en el marco de la conservacion de los documentos
electrénicos a largo plazo, se recomienda la actualizacion de la firma digital.

9.4.4. Estrategia No. 4 Definir los lineamientos de preservacion y disposicion
final para los documentos de archivo electrénicos almacenados en los
servidores del Hospital Regional de Sogamoso.

La migracion de los documentos digitales es trasladar los archivos desde de un
sistema a otro manteniendo la autenticidad e integridad del documento garantizando
la disponibilidad de los mismos.

e Desarrollar e identificar los activos de informacion de la entidad series
documentales de acuerdo a la (TRD) para ser publicados en la pagina web del
Hospital Regional de Sogamoso E.S.E.

e l|dentificar los documentos electrénicos que se publican en los espacios, se
envian a las diferentes entidades de control, se suben a los sitios/micro sitios,
los cuales requieren preservacion digital.
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Establecer confirmar disposicion final de los documentos publicados en portales
y sitios web, de acuerdo con lo establecido en las TRD.

Establecer las técnicas de preservacion digital para la documentacién
electronica publicados en la pagina web del Hospital.

e Aplicabilidad del PDF/A como norma ISO para archivado a largo plazo

9.4.5. Estrategia No. 5 Definir, normalizar y adoptar esquemas de metadatos.
La entidad debe definir los requisitos para implementar los metadatos para la gestion
de documentos electrénicos.

e Formulacion del manual de esquema de metadatos.

e Disefia el esquema de metadatos aplicables a los documentos electronicos de
la entidad de metadatos aplicables a los documentos electrénicos.

Tabla 2 Estrategias de Plan Digital a largo Plazo

PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO
2025 2026 2027 2028
112(3/4]1 |2|3[4|1|2|3[4|1]|2]|3 |4
TIT|T|T|T |[T|T|T|T|T|T|T|T|T|T|T
Estrategia No 1. Identificar los documentos electrénicos definitivos

Identificacion de series vy
subseries documentales a
conservar

Estrategia No. 2 Estandarizar los formatos de archivo para preservacion digital a
largo

Estrategia
Actividad

Estandarizacion y
normalizacion de  soporte
documental

Estrategia No. 3 Establecer mecanismo para garantizar la autenticidad de los
documentos electronicos de archivo
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Aplicacion de mecanismos que
garanticen la autenticidad del
origen y e integridad de los
datos contenidos en la
produccion documental de la
entidad.

Estrategia No. 4 Definir los lineamientos de preservacion y disposicion final para los
documentos de archivo de un lado a otro electronicos almacenados en los servidores

del Hospital Regional de Sogamoso.

Desarrollo e identificacion de
los activos de informacion y
series documentales (TRD)
para ser en la pagina web del
Hospital Regional de Sogamoso
E.S.E.

Identificar los  documentos
electronicos que se publican en
los espacios, se envian a las
diferentes entidades de control,
se suben a los sitios/micro
sitios, los cuales requieren
preservacion digital

Establecer / confirmar
disposicion  final de los
documentos publicados en
portales y sitios web, de
acuerdo con lo establecido en
las TRD

Establecer las técnicas de
preservacion digital para la

documentacion electrénica
publicados en la pagina web del
Hospital.

Aplicabilidad del PDF/A como
norma ISO para archivado a
largo plazo
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Estrategia No. 5 Definir, normalizar y adoptar esquemas de metadatos

Formulacion del manual de
esquema de metadatos.

Diseia el esquema de
metadatos aplicables a los
documentos electrénicos de la
entidad de metadatos
aplicables a los documentos
electronicos
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